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ALCALDIA AZCAPOTZALCO
MX09-COMX-GIAD-ACAPZ-

- Alcatdie - )
Azcapotsaico  CIUDAD DE MEXICO GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
AREA DE IDENTIFICACION
(1) FONDO: Alcaldia Azcapotzalco

(2) UNIDAD ADMINISTRATIVA:  SUBDIRECCION DE NORMATIVIDAD, CONCURSOS Y CONTRATOS

(3) NOMBRE Y (4] CARGO DEL TITULAR GUADALUPE TADEO SANCHEZ- SUBDIRECTORA DE NORMATIVIDAD CONCURSOS Y CONTRATOS

(5)DOMICILIO DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA:

CALLE FERROCARRILES NACIONALES # 750, COL. SANTO DOMINGO, ALCALD[A AZCAPOTZALCO, C.P. 02160. CDMX

13.12 C.3 PROCEDIMIETNOS ADMINISTRATIVOS
13.12 C.4 ESTIMACIONES
13.12 C.5 EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE OBRA Y/O SERVICIO

(6) TELEFONO: 5512378303 _mx._.. _ _E CORREO ELECTRONICO: |concursoveontratos@zcapotzalco.cdmy.gob.mx
AREA DE CONTEXTO Y CONTENIDO

(8) ARCHIVO: Tramite

(9) AEA GENERADORA: SUBDIRECCION DE NORMATIVIDAD CONCURSQS Y CONTRATOS

{10} SECCION: 13.12 SNCCC

{11) SERIE: 13.12 C.2- CONTROL DE GESTION

{14)

DOCUMENTACION PARA LLEVAR A CABO LAS LICITACIONES PARA _PD_CU_DDH_DZ DE CONTRATOS

{12} DESCRIPCION 13) ANOS EXTREMOS {15} UBICACION FISICA
) 4 VOLUMEN/EXPEDIENTES J :
13.12 C.2- CONTROL DE GESTION.- ELABORACION DE SOLICITUDES, RESPUESTAS, INFORMES Y TODA LA 2095 - 2030 20 BIBLIORATOS AVENIDA FERROCARRILES NACIONALES NO. 750, COLONIA SANTO DOMINGO.
INFORMACION NECESARIA DIRIGIDA A DIFERENTES AREAS DE LA ALCALDIA. C.P. 02160, ALCALDIA AZCAPOTZALCO, CIUDAD DE MEXICO, EDIFICIO COTITA,
SEGUNDO PISO.
13.12 C.3- PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO- RECEPCION DE DOCUMENTOS Y ELABORACION DE AVENIDA FERROCARRILES NACIONALES NO. 750, COLONIA SANTO DOMINGO.
2025-2030 18 BIBLIORATOS C.P. 02160, ALCALDIA AZCAPOTZALCO, CIUDAD DE MEXICO, EDIFICIO COTITA,

SEGUNDOQ PISO.

13.12 C.4-ESTIMACIONES- RECEPCION DE LAS ESTIMACIONES PARA REVISION ADMINISTRATIVA: ORDEN
DE PAGO, FACTURA, CARATULA DE ESTIMACION, CONTROL ACUMULATIVO POR FRENTE Y RESUMEN DE
GENERADORES

2025 - INDETERMINADO 238 BIBLIORATOS

AVENIDA FERROCARRILES NACIONALES NO. 750, COLONIA SANTO DOMINGO.
C.P. 02160, ALCALDIA AZCAPOTZALCO, CIUDAD DE MEXICO, EDIFICIO COTITA,
SEGUNDO PISO.

13.12 C.5 EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE OBRA Y/O SERVICIO- INTEGRACION DE LA
DOCUMENTACION DE ACUERDO A LA GUIA DE INTEGRACION, RESGUARDO DEL EXPEDIENTE PARA SU
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AVENIDA FERROCARRILES NACIONALES NO. 750, COLCNIA SANTO DOMINGO.
C.P. 02160, ALCALDIA AZCAPOTZALCO, CIUDAD DE MEXICO, EDIFICIC COTITA,

2025

CONSULTA. - T SEGUNDO PISO.
AREA DE RESPONSABILIDAD
|116) FECHA DE ELABORACION: 28/01/2026 | \
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ADMIN : SUBDIRECTORA DE NORMATIVIDAD, CONCURSOY CONTRATOS SUSTENTABILIDAD )
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